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TASIR KAYIT YETKILiSI MALZEME ALIMI

4

Fakiiltemizde alinacak olan malzemelerin Fakiilte sekreteri ile tespit edilip listelenmesi

1

Liste altina alinan malzemelerin cinsine gore kirtasiye temizlik ve demirbas olarak

ayrilmast

1

Ayirilana malzeme demirbas (bilgisayar koltuk vb.) ise Rektorliik idare Mali Isler Daire
Bagkanligin1 E-IMID malzeme talep otomasyon programindan istenip bir ¢iktis1 alinarak
iist yaz ile Rektorliik Idare Mali Isler Daire Baskanligina yazilir.

1

Eger alinacak malzeme kirtasiye ve temizlik malzemesi ise sadece Rektorliik Idare Mali
Isler Bagkanlig1 E-IMID malzeme talep otomasyon programinda istemek yeterlidir.

1

Malzemeler istendikten sonra Rektorliik makamindan E-IMID otomasyon programina
onay beklenir.

1

Rektorlik makamindan onay geldikten sonra malzeme alinacak malzeme ambariyla

irtibata gecilip malzemelerin alinis tarihini ve saatini 6grenilir.

1

Rektorliik malzeme deposundan haber gelince malzemeler Rektorliik makamindan araba

istenmek vasitasiyla alinmaya gidilir.

1
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Malzeme alinip Fakiilte ambarina diizenli ve nizami sekilde yerlestirilip muhafaza altina

alinir.

4

Alinan malzemeler Fakiilte personeline talep edilmesi dahilinde dagitimi yapilir.

i

Biitiin bu iglemler bittikten sonra Fakiilte deposunda sayim yapilarak kayit altina alinir ve

islem sona erer.




